Įmonės / įstaigos pavadinimas: _________________________
Teisinė forma: _________________________
Adresas: _________________________
Telefonas: _________________________
El. paštas: _________________________
Interneto svetainė: _________________________
Juridinio asmens kodas: _________________________
Dokumento data (YYYY-MM-DD): _________________________
Dokumento numeris: _________________________
Rengimo vieta: _________________________
Gavėjo pavadinimas / vardas, pavardė: _________________________
Gavėjo pareigos / padalinys: _________________________
Gavėjo adresas: _________________________
Kontaktinis asmuo (jei taikoma): _________________________
Rašto tema: _________________________
Įžanginė pastraipa: _________________________
1 pastraipa: _________________________
2 pastraipa: _________________________
3 pastraipa: _________________________
Papildomi paaiškinimai: _________________________
Išvadinė pastraipa: _________________________
Veiksmo įvykdymo terminas: _________________________
Atsakingo asmens vardas, pavardė: _________________________
Atsakingo asmens telefonas: _________________________
Atsakingo asmens el. paštas: _________________________
Priedas Nr. 1: _________________________
Priedas Nr. 2: _________________________
Priedas Nr. 3: _________________________
Miestas: _________________________
Data (YYYY-MM-DD): _________________________
Vardas, pavardė: _________________________
Pareigos: _________________________
(Parašas)
Kopiją gavo 1: _________________________
Kopiją gavo 2: _________________________
Kopiją gavo 3: _________________________
Priedų saugojimo vieta / pastabos: _________________________
Dokumento rengėjas: _________________________
Rengimo data (YYYY-MM-DD): _________________________




