Suminés darbo laiko apskaitos Ziniarastis (pavyzdys)

Dokumento versija: Sudarymo data:
1. Darbdavio duomenys

Imonés pavadinimas:

Juridinio asmens kodas:

Registracijos adresas:

Telefonas, el. pastas:

Apskaitg tvarkantis asmuo (vardas, pavardé, pareigos):

2. Darbuotojo duomenys

Vardas, pavardé:

Asmens kodas:

Pareigybé:

Darbo sutarties Nr. ir data:

Nustatyta savaités darbo laiko norma (val.):

3. Suminés darbo laike apskaitos laikotarpis

Apskaitos laikotarpio pradZia: pabaiga:

Apskaitos laikotarpio trukmé (mén./sav.):

4. Darbo grafiko tvirtinimas

Darbo grafikq patvirtino (vardas, pavardé, pareigos):

Grafiko patvirtinimo data:

Numatytas darbo laikas apskaitos laikotarpiu (val.):

5. Faktinis darbo laikas

- raSykite kiekvienos dienos faktiSkai dirbtg laikq, remdamiesi darbuotojo Zymomis ir darbo

laiko apskaitos sistema.



Diena 1 (data):

Virsval. val.:

Faktiskai dirbta

Pastaba:

Diena 2 (data):

Virsval. val.:

Faktiskai dirbta

Pastaba:

Diena 3 (data):

Virsval. val.:

Faktiskai dirbta

Pastaba:

Diena 4 (data):

Virsval. val.:

Faktiskai dirbta

Pastaba:

Diena 5 (data):

Virsval. val.:

Faktiskai dirbta

Pastaba:

val.:

val.:

val.:

val.:

val.:

- ... Kartokite ,,Diena“ eilutes visam apskaitos laikotarpiui.

6. Poilsio laikas ir pertraukos

Poilsio dienos per apskaitos laikotarpj (datos):
Pagrindiné piety pertrauka (val./dieng):

Papildomos pertraukos (pvz., Zindymo, techninés):

7. Naktinis darbas

Bendra naktinio darbo trukmé (val.):

Taikomas koeficientas pagal DK 144 str. 4 d.:

8. Virsvalandinis darbas

Bendra virSvalandziy trukme (val.):

VirsvalandzZiy apmokéjimo koeficientas:

Vir§valandZiy apmokéjimo suma (€):
9. Sven¢iy dieny darbas

Dirbta Svenciy dienomis (data, val.):

Taikomas koeficientas pagal DK 144 str. 3 d.:

Apmokéjimo suma (€):

10. Valandy balansas

Naktinés

Naktinés

Naktinés

Naktinés

Naktinés

val.:

val.:

val.:

val.:

val.:



Numatytas darbo laikas pagal grafika (val.):

Faktiskai dirbtas laikas (val.):

Nesutapimas (+/- val.):

Balansas iS ankstesnio laikotarpio (+/- val.):

Galutinis balansas (+/- val.):

11. Darbo uzmokescio skaiciavimai

Bazinis valandinis tarifas (€):

Bendra baziné atlyginimo suma (€):

Mokétina uz virSvalandZius (€):

Mokétina uz naktinj darbg (€):

Mokétina uz Svenciy dienas (€):

Kiti priedai ir premijos (€):

ISskaiciavimai (mokesciai, avansai) (€):

ISmokéta (grynais / | saskaita) (€):

12. Patvirtinimai

Darbuotojas patvirtina, kad susipazino su apskaitos duomenimis ir pastaby neturi.

Darbuotojo parasas: Data:

Darbdavio (atsakingo asmens) parasas: Data:

13. Pastabos ir metodiniai paaiskinimai

- Dokumentas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 114-116

straipsniais ir kitais susijusiais teisés aktais.

- Suminés darbo laiko apskaitos laikotarpis negali virSyti 3 mén., iSskyrus kolektyvinéje sutartyje

numatytus atvejus (iki 12 mén.).

- Maksimalus darbo laiko trukmés vidurkis per apskaitos laikotarpj — 48 val. per savaite; vienos

savaités trukmé, jskaitant virSvalandZius, negali virSyti 60 val.



- Poilsio dienos suteikiamos laikantis DK 122-123 str.; privalu uZtikrinti nepertraukiama 35 val.

savaités poilsj.

- Jei darbas priskiriamas pavojingam ar kenksmingam, naktinio darbo trukmé negali virSyti 8 val.

per 24 val. laikotarpj.

- Vir§valandinis darbas leidZiamas tik iSimtiniais atvejais darbuotojui sutikus ir per metus negali

vir§yti 120 val., nebent kolektyviné sutartis numato iki 180 val.

- Nepanaudotas darbo laiko balansas gali biiti perkeltas j kita apskaitos laikotarpj arba

kompensuojamas poilsio dienomis ar darbo uZmokesciu.

- UZ darba Svenciy dienomis mokama ne maZiau kaip dvigubu tarifu; galima susitarti dél

papildomos poilsio dienos.
- Dokumentas saugomas 10 mety, laikantis asmens duomeny apsaugos ir archyvavimo taisykliy.
14. Zurnala sudaré

Vardas, pavardé:

Pareigos:

Kontaktai:

Data:




